
Упражнение 5. Работа с колонками. 

MS Word позволяет оформлять текст в виде газетных колонок, т.е. распределять его по нескольким столбцам. 

Для каждого вида многоколонной вёрстки программа автоматически образует новый раздел. 

Откройте диалоговое окно Абзац и убедитесь, что Интервал перед и Интервал после — 0 пт. Выделите 

несколько следующих абзацев в рабочем тексте. 

 

 
Перейдите на вкладку 
Разметка страницы и выберите три 
колонки. Посмотрите, что получилось и 
сделайте отмену. 
Выполните команду — Другие колонки. 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

В диалоговом окне Колонки выберете число колонок — 3, установите флажок Разделитель, снимите флажок 

Колонки одинаковой ширины, установите Ширину и промежуток, как указано на рисунке ниже. 
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Должно получиться следующее: 

 

 
 

 

Выделите следующий абзац рабочего текста. Разбейте его на три колонки. Пользуясь командой Разрывы → 

Столбец, добейтесь, чтобы в первой колонке была одна строка, во второй — две, а в третьей — три, как 

показано ниже. Далее колонки отсутствуют. 

 

 

 

Самостоятельная работа. 

Создайте новый документ по образцу: 
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